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PROCEDURA OPERATIONALA

PROCEDURA OPERATIONALA DATA ELABORARII
ORGANIZAREA, DESFASURAREA $I EVALUAREA INSPECTIEI 07.02.2023
SPECIALE LA CLASA DIN CADRUL ETAPELOR DE TRANSFER

CONSIMTIT SI DE PRETRANSFER CONSIMTIT INTRE
UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR
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COMPARTIMENT MANAGEMENT Pagini 12
Exemplar nr. 1

cadrul editiei procedurii operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
Joperatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Prof. Dinca luliana Membru CEAC 07.02.2023 73 ‘ -
1.2, Verificat Prof. Huma Simona Director adj. 07.02.2023
Nicoleta
1.3. Aprobat Prof. dr. Tiberiu Ciobanu Director 07.02.2023
1. Scopul si domeniul de aplicare:




1.1.1. Capitolului IV sectiunea a II -a referitor la pretransferul consimtit intre unititile de
invatimant preuniversitar, la cerere, al personalului didactic titular din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic din invadtdmantul preuniversitar in anul scolar
2023-2024, conform Anexei la Ordinul OME nr. 6218/09.11.2022.

1.1.2. Criteriilor specifice pentru pretransferul consimtit intre unitatile de invitdmant, la cerere, a
personalului didactic titular, aprobate in CA al Liceului Teoretic ,, Vlad Tepes “Timisoara
si avizate de citre Comisia judeteand de mobilitate de la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Timis.
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2.

1.2. Procedura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic ,, Vlad Tepes ”Timisoara , unitate de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridica, pentru cadrele didactice titulare care solicitd pretransferul de
la o unitate de invitdmant preuniversitar, la cerere, pe un post/catedrd publicatd vacantd la Liceului
Teoretic ,, Vlad Tepes “Timigoara, incepand cu data de 01.09.2023.

Definitii si abrevieri:

2.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. | Procedura Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucrustabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor

2. | Procedura operationalid | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard
lanivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

3. | Editia unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationaleaprobati si difuzata

4. | Revizia incadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea, dupd caz,

editii auneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale,actiuni care au fost aprobate si difuzate

5. | Pretransfer Pretransferul este etapa de mobilitate a personalului didactic
dininvitdmantul preuniversitar in cadrul creia un cadru didactic titular
insistemul de invdtamant preuniversitar, la cererea acestuia, poate trece de
lao unitate de Invatimant preuniversitar cu personalitate juridica/conexa la
oalta unitate de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica/conex,
cu pastrarea statutului de cadru didactic titular in sistemul de invatamant
preuniversitar.Pretransferul se realizeazi in aceeasi localitate, in localitatea
in care isi are
domiciliul cadrul didactic titular in sistemul de invatimant
preuniversitarsau pentru apropiere de domiciliu, conform metodologiei
elaborate cuconsultarea partenerilor de dialog social si aprobate prin
ordin alministrului educatiei nationale si cercetérii stiintifice.

6. Titular al Statutul de cadru didactic titular al sistemului de

-sistemului de invatdmantpreuniversitar, conform art. 252 alin. (1-2) din Legea
invitamant educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completérile
preuniversitar ulterioare,modificat prin OUG nr.21/2012.

(1) Personalul didactic titular in sistemul de invatimant




preuniversitarladata intrarii in vigoare a prezentei legi isipastreazi
dreptuldobéndit la concursul national unic de titularizare, prin
repartitieguvernamentald sau prin orice alta forma legala.

(2) Personalul didactic din invatimantul preuniversitar titularizat
dupaintrarea in vigoare a Legii educatiei beneficiaza de aceleasi drepturica
si personalul didactic previzut la alin. (1).
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Norma didactica

Conform art. 262 alin. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011
cumodificérile si completarile ulterioare, norma didactica a
personaluluididactic din unitdtile de invatiméant de predare-invatare, de
instruirepractica si de evaluare curenta a prescolarilor si a elevilor in
clasd,cuprinde ore previzute in planul de invitdmant la disciplinele
corespunzitoare specializirii sau specializdrilor inscrise
pediploma/diplomele de licenta sau de absolvire, pe diploma/diplomelede
absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat, pe diplomade
absolvire a unor programe de conversie profesionald pentrudobandirea
unei noi specializdri si/sau ocuparea de noi functii didactice

sau pe diploma /diplomele /certificatul /certificatele de absolvire a
unorcursuri postuniversitare, cu durata de cel putin un an si
jumdtate,aprobate de MECTS - studii aprofundate, studii
academicepostuniversitare, studii postuniversitare de specializare, in
profilul

postului ori pe certificatul de absolvire a unui modul de minimum 90de
credite transferabile care atestd obtinerea de competente de predarea unei
discipline din domeniul fundamental aferent domeniului despecializare
inscris pe diplomd.Diplomele de absolvire a studiilor postuniversitare
de masterat,diplomele de doctor si certificatele de absolvire a
cursurilor deperfectionare postuniversitare nu se iau in considerare la
stabilirea normei didactice.

Transferul consimtit
intre unititile de
invitamant
preuniversitar

Art.34(1) La etapa de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante
prin transfer pentru solu’ionarea restrangerii de activitate,organizati in
baza prevederilor art.252 alin.(3) din Lege nr.1/2011 cu modificérile si
completirile ulterioare, pot participa cadrele didactice titulare prevazute la
art.4 alin.(7)-(9),precum si cadrele didactice prevazute la art.4 alin.(11),
aflate in restrangere de activitate, cu respectarea prevederilor prezentei
metodologii.

(2) Transferarea personalului didactic titular disponibilizat prin restrangere
de activitate sau prin restructurarea retelei scolare se poate realiza din
mediul rural in cel urban, numai dacé persoana respectivi se incadreaza
intr-una dintre situatiile prevézute la art.4 alin.(12).

(3) Im etapa de transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate nu se
ocupd, prin transfer, catedrele complete si incomplete solicitate pentru
intregirea normei didactice, pe care nu s-au solutionat intregirile de norma




didactica potrivit prevederilor art.24 alin.(7).

Art.35 Transferarea pentru restrangere de activitate sau ca urmare a
restructurarii retelei scolare a personalului didactic titular se realizeaza
tindnd seama de prevederile art.247,art.248,art.262 si art.263 alin(1)-(10)
din Legea nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, de conditiile
previazute in prezenta Metodologie si de prevederile Centralizatorului.
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9. | Preransferul consimtit | Art.42(1) La etapa de pretransfer participd cadrele didactice titulare
intre unititile de previzute la art.4 alin. (7)-(9), precum si cadrele didactice prevazute la
invatamant art.4 alin.(11), la cererea acestora, prin pretransfer consimtit intre unitétile
preuniversitar de invatamant preuniversitar in aceeasi localitate, in localitatea de

domiciliu, conform art.1 alin.(3) sau pentru apropriere de domiciliu.
(2) Pretransferul consimtit intre unitatile de invatdmant preuniversitar a
personalului didactic titular se poate realiza din mediul rural in mediul
urban numai daci persoana respectiva se incadreazi intr-una dintre
situatiile previzute la art.4 alin.(12).
(3) Acordul de principiu al unitétii/unitétilor din care se pretransfera cadrul
didactic titular sc consideré obtinut de drept prin efectul legii, ludnd in
considerare aproprierea de domiciliu si principiile fundamentale prevazute
la art.3 din Legea nr.53/2003, republicatd, cu modificérile si completdrile

- ulterioare.

10. | Inspectia speciali la Conditie specificd pentru departajarea cadrelor didactice care solicita

clasa pretransferul consimtit intre unititile de Invatdmant preuniversitar
2.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
¥ PO Procedura operationald
Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii din Liceul Teoretic ,,Vlad
2. CEAC-LVT Tepes "Timisoara
3. LVT Liceul Teoretic ,, Vlad Tepes "Timisoara
4. OMECT Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii
5. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
6. OME Ordinul Ministrului Educatiei
7, O.M.E.N.C.S Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetrii
8. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
9. CA Consiliul de Administratie
10. CP Consiliul Profesoral
11. MNG Management
12. CCM Curriculum
Comisia pentru Curriculum a Liceului
13. C.C.S. Teoretic ,, Vlad Tepes "Timisoara
14. CDS Curriculum la decizia scolii
15 CDL Curriculum in dezvoltare locald




15. RC Responsabil catedrd/comisie
16. F Formular
17. I Inregistrare
18. A Anexa
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19.

Metodologie | Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din 2023-2024, aprobati
prin Ordinul ME nr. scolar 6218/14.11.2022

20.

Calendar Calendarul mobilitdtii personalului didactic din invatimantul
preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, Anexa Nr.19 la metodologie din Ordinul ME
nr. 6218/14.11.2022

Documente de referinti:

3.1. Legeanr.1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 21/2012 privind modificarea i completarea Legii educatiei
nationale nr. 1/2011;

3.3. Ordinul ME nr.6218/09.11.2022 privind aprobarca Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024;

Descrierea procedurii:

4.1.Directorul LVT prelucreaza prezenta Procedurd in sedinta consiliului profesoral pentru informarea
personalului didactic titular.

4.2. Directorul LVT afiseaza la avizierul din cancelarie extrase din Metodologie referitoare la pretransfer
precum si calendarul desfasurarii acestei etape.

4.3. Directorul LVT primeste, prin e-mail/postare pe site-ul inspectoratului scolar, macheta elaborati de
compartimentul Resurse umane pentru monitorizarea etapei de pretransfer consimtit, prin aplicarea
prevederilor prezentei Proceduri.

4.4.Directorul LVT stabileste responsabilitdti la nivelul unitatii pentru completarea Machetei si
transmiterea acesteia pe cale electronici, la termen, Inspectoratului Scolar Judetean Timisoara.

4.5.Directorul instruieste comisia de mobilitate din unitate asupra criteriilor de solutionare a cererilor de
pretransfer, conform prevederilor ME nr. 6218/09.11.2022.

4.6.Dosarul solicitantului se depune la secretariatul LVT in perioada previzuti de Calendar, dosarul
contindnd cererea-tip, conform anexei nr. 14 din Metodologie insotitd de documentele mentionate in
aceasta, acordul pentru pretransfer si aprecierea sinteticid a consiliului/consiliilor de administratie al
unitatii/unitétilor de invatdmant la care este titular.

4.7. Comisia de mobilitate constituitd la nivelul LVT:
4.7.1. verifica dosarele candidatilor care soliciti pretransferul la LVT;
4.7.2. verifica indeplinirea cerintelor de studii conform Centralizatorului;

4.7.3. participd la desfdsurarea inspectiei la clasd (un membru din comisia de mobilitate), comisia de
inspectie fiind formata si din seful de catedra si un profesor titular, gradul I, specific disciplinei;
in lipsa unui profesor titular gradul I se poate solicita sprijinul altor unititi de invatimant, de
nivel liceal. Candidatul va sustine inspectia potrivit calendarului, la o clasi aleasa de el, din




incadrarea unui profesor din comisia metodicd, specific disciplinei. Candidatul va intocmi un
dosar care si contind proiectul didactic si toatd documentatia folositd in desfisurarea lectiei.
Evaluarea inspectiei se va realiza conform Anexei Nr. 5 la Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024;
4.7.4. este prezentd la interviul dat de candidat in fata CA al scolii; in momentul sustinerii interviului
in CA va fi invitat si seful comisiei metodice/profesor titular grad I specific disciplinei.
4.7.5. analizeazd indeplinirea conditiilor specifice:
4.7.5.1.candidatul s fi obtinut minim media 10 ( zece) la inspectia speciald la clasd;
4.7.5.2.candidatul sa sustind un interviu in fata CA.
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5.5.5. emite acordurile de pretransfer pentru titularii care solicita pretransferul in LVT

5.5.6. pune 1n aplicare deciziile de pretransfer incepand cu data de 01.09.2023, emise de ISJ
pentru titularii ale céror dosare au fost aprobate in sedinta publica a comisiei judetene de
mobilitate sau in CA al ISJ dacd au fost contestatii si incheie contracte individuale de
muncd pe perioada nedeterminati cu acesti titulari.

5.6. CEAC-LVT- monitorizeaza, analizeaza si modificd prezenta procedura.

6. inregistrﬁri:
6.1. Inregistrarea 1 - Indicatorul aprobarilor si al reviziilor, cod PO.MNG.07

Nume si prenume Verificat | Aprobat
Elaborat Prof. Prof.dr Tiberiu
N oye Petrenci Ciob:
Comisia ~de  mobilitate  a | gon = |
personaluluididactic
Revi- Data Componenta/pagina | PROF- Eor . PROF.
n 0T 0 N DINCA DIACONESCU LUPULESCU NASTA
Nr.crt | zia aplicarii revizuita IULIANA | GEORGETA DAN ADINA
1. 0 16.02.2023 Procedurd completi
2.
3.

6.2. inregistrarea 2 — Lista de difuzare, cod PO.MNG.07

Exem Functia Data
Scopul plar Comparti primirii
difuzirii nr. ment Numele si prenumele Semnitura
Coordonator Prof. Dincé [uliana 07.02.2023 .
Evidenta 1 CEAC Emilia Uca
Secretar 07.02.2023 | M
Arhivare 1 CEAC Zbercea Mihaela ()(’ jla
Director Prof.dr.Tiberiu 07.02.2023
Ciobanu
Informare | 2 MNG
Aplicare 3 MNG Director adjunct Prof. Huma Simona 07.02.2023 JM o
Nicoleta Vg ot
Director educativ Prof.Susoi Alina 07.02.2023 ' '
Aplicare 3 MNG W
CCM RC Limba si Prof.Muresan Adriana | 07.02.2023 %
Aplicare 3 comunicare
CCM RC Matematica si Prof.Tudor Codruta 07.02.2023 f
Aplicare 3 stiinte %
CCM RC Om si societate Prof. Petolea Cristina | 07.02.2023 @q )
Aplicare 3 Adelina
CCM RC Consiliere, arte, Prof. Nenadov Flavia | 07.02.2023 ‘
Aplicare 3 educatie fizicd si sport | Oana
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4.7.6. realizeaza ierarhizarea cadrelor didactice conform criteriilor prevazute la alin. (§), in ordinea

4.8.Comisia de mobilitate constituitd la nivelul LVT selecteazd, in baza ierarhizirii, in situatia in care
departajarea cadrelor didactice nu se poate realiza pe baza conditiilor specifice pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante, cadrele didactice in vederea acordarii pretransferului consimtit
intre unititi de invatimant. In situatia punctajelor egale, departajarea se realizeazi in baza criteriilor

descrescatoare a punctajelor stabilite potrivit Anexei nr.2 din Metodologie.

socio-umanitare dovedite prin documente justificative

4.9.Comisia de mobilitate constituitd la nivelul LVT inainteazi lista cadrelor didactice selectate CA al
unititii de invatimant, prin raport scris, conform Anexei nr 17 din Metodologie, care stabileste lista
finald a cadrelor didactice pentru care se acorda pretransferul consimtit intre unitétile de invatdmant si

valideazi aceasta lista.

4.10. In

baza validariiCA, directorul LVT emite acorduri pentru posturile didactice publicate

vacante/acorduri de principiu pentru posturile care se pot vacanta in etapa de pretransfer, precum si

pentru cadrele didactice aflate pe locurile 2, 3 etc. in ordinea ierarhizarii.

4.11. Directorul LVT ingtiinteaza in scris inspectoratul scolar cu privire la acordurile emise, conform
Anexei nr.17 din Metodologie.

5. Responsabilititi:
5.1.Cadrele didactice au urméatoarele responsabilititi:
5.1.1. sd cunoasci prevederile acestei proceduri;
5.2.Secretariatul:
5.2.1. preia dosarele solicitantilor si le inregistreaza

5.2.2. nainteaza comisiei de mobilitate constituitd la nivelul unitdtii dosarele candidatilor, macheta

cu posturile vacante publicate la nivelul unitatii etc.

5.2.3. asigurd circuitul documentelor specifice etapei intre ISJ] — LVT - personalul didactic care a

solicitat pretransferul

5.3.Directorul adjunct si comisia de mobilitate constituita la nivelul LVT: verificd
dosarelecandidatilor care solicitd pretransferul la LVT, indeplinirea conditiilor specifice, cerintele
de studii si realizeazi ierarhizarea cadrelor didactice conform criteriilor prevazute la alin. (5), in
ordinea descrescitoare a punctajelor stabilite potrivit Anexei nr.2 din Metodologie

5.4. CA:
5.4.1. aproba Procedura operationald specificd de solutionare a cererilor de pretransfer consimtit
incepand cu data de 01.09.2023
5.4.2. stabileste lista finala a cadrelor didactice pentru care se acorda pretransferul consimtit intre
unitétile de invatdmant si valideaza aceasta lista.
5.5.Directorul LVT:
5.5.1. informeaza cadrele didactice titulare, in sedinta consiliului profesoral, asupra cadrului legal
de obtinere a pretransferului consimtit
5.5.2. monitorizeazd desfasurarea etapei de pretransfer consimtit, prin aplicarea prevederilor
prezentei Proceduri
5.5.3. asigurd respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru solutionarea cererilor de pretransfer
consimtit, transmite documentele solicitate de [SJ, verifici/semneazi situatia
centralizatoare, listatd din machete
5.5.4. conduce sedinta CA al unitd{ii in care se analizeazi rapoartele comisiei de mobilitate din

unitate referitoare la acordarea/neacordarea consimtimantului de pretransfer;
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CUPRINS
Numirul componentei Denumirea componentei din Pagina
in cadrul procedurii cadrul procedurii operationale
operationale
ke Scopul si domeniu de aplicare 2
2 Definitii si abrevieri 2
3. Documente de referinti 4
4, Descrierea procedurii 5
3. Responsabilitati 6
6. Inregistrari 7
A Anexe 8
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Anexa Nr. 4 -FISA DE EVALUARE A LECTIEI
INSPECTIA SPECIALA LA CLASA IN PROFILUL POSTULUI

Numele si prenumele candidatului:
Disciplina:

Data:

Punctaj

iz luate: criterii : -
Analiza Aspecte evaluate: criterii Maxim | Realizat

Aspecte formale 1
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile)

Proiectare — motivare (relationarea intra- si interdisciplinard, intra si
cross-curriculars, perspectiva in raport cu unitatea de invétare, relevanta 1,5
pentru viatd a continuturilor)

Lectie Continut stiintifico-aplicativ LS
9

(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerentd, consistent)

Metode si mijloace didactice 15
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd) i

Climat psihopedagogic Ambient specific disciplinei, motivatie pentru 1
lectic

Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate
. . : e 0,5
(calitate, cantitate, relationare, operationalizare)

Elevii— Deprinderi de activitate intelectuald individuald si in echipa
dominante | (operatii logice, mecanisme de analiza si sinteza, tipuri de inteligente, 0.5

vizate consecventd,  seriozitate, ambitia autodepdsirii, colegialitate, i
responsabilitate si rdspundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)

Atitudine fata de scoal - statutul si rolul la ord 0.5
(pozitivd — colaborator, indiferentd — spectator) d

Competente profesionale si metodice (de cunoastere — gradul de
stipanire, organizare si prelucrare a informatiei; de executie —
rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; de comunicare 1
— fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si pastrarea
interesului elevilor, abilitatea pentru activitate diferentiata)

Profesorul—
dominante

vizate - - - —— -
Competente sociale si de personalitate (sociabilitate, degajare,

comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru emotional,
rezistentd la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, toleranta,
rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)

TOTAL 10

EXAMINATOR

SEMNATURA

Am luat la cunostint,
Candidat:
Semndétura




