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CAPITOLUL ¢

Art. 1. - Prezenta metodologie-cadiu reglementeaza procesul de Tnscriere 2 copitior In unitalile de Invaiamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si In serviciile de
aducatie impurie complementare, ca structuri ale acestora,

Art. 2, - In sensul prezentei metodolagil-cadry, urmétorii termeni se definesc astfel:

a} prin unilate de Invaldmant se Injelege unitalea de fnva{@mant preuniversitar cu personatitete juridicd, cu
grupe de nivel pregcolar gifsau anteprescolar, inclusiv cregele cu personalitate juridici pentru care autorilatea
public locald are statut de persoand juridicd fondatoare;

) prin domigiliu se infelege Inclusiv regedinta;

¢} prin reinscriers se infelege operatiunea prin care sunt confirmati ca beneficiari primari al educaliei copiii care
au frecventat o unitate de invaldmaént preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar silsau antepregcolar in anul
geolar curent $i pentru cars se solicltd mentinerea n aceesas! unitate $i Tn anul scolar urmétor;

d) prin Inscriere se injelege operatiunea prin care sunt inregistrali ¢i admisi Intr-o unitate de Tnvaldmant
preuniversilar cu grupe de nivel prescolar gifsau antepregcolar, ca beneficiari primari ai educaliei, copiii care
urmeazé 38 frecventeze o unilate de Invalamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gifsau aniepregcolar
in anut scolar urmétor, In baza unor criterii generale §i specifice;

e} prin serviciu de educalie timpurie complementar se inlelege o structurd a unitdtii de Tnvatdmant
preuniversitar cu nivel prescolar sifsau anieprescolar, infiintatd In localitafiie in care nu existd suficiente crege si.
gridiniie, respeciiv:

{3} in localitédiile izolatel/dezavantajale In care cresa sau gradiniis nu se afld In aproplerea domiciliviul copiilor;
(i) in localitéfile in care numérul populatiel gcolare, inclusiv al copilor sub § ani, este scézut §i nu funclioneaz
o unitate de Invataméant de nivel prescolar/antepregcelar cu personalitate juridics;

(1§} tn localitatile In care se inregistreaza, din cauza aglomerarii creselor §i a gradinitelor, un numar semnificativ
de cel putin 20 de cereri de Inscriere nesolutionate si in care serviciul standard poate oferi, suplimentar, servicii
de educatie timpurie complementare.

Art. 3. - (1) Reinscrierea §i, respectly, inscrierea copillor antepregcolart s prescolari se realizeazd anual,
conform calendarului Inscrieri coplilor In unitdl de Tnvatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau
antepregcolar §i In servicil de educalie timpurie complermentare, apsobat prin ordin al ministrulyl educatiel, in
limita planuiul de geolarizare aprobat.

{2} Pentru soliciterea reinscrierii si, dupd caz, a inscrierii, mentionate la , parintelefreprezentaniul legal
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al copiluiui completeaza o cerere scrisd adresati conducerii unitafii de invaiamant respective. In cazul inscrierii,
parintele/reprezentaniul legal al copilului alaseazd si documentele doveditoare, care sunt analizate si validate
de cétre comisia de inscriere de la nivelul unitaii,

{3) In fimita numarului de locuri din planul de scolarizare gi in baza principiului continuitatii in cadrul aceleiasgi
unitdti, copili din grupa mare - nivel anteprescolar din gadrul unitaiilor de invalamant pot fi refnscrigh, 1a cererea
périntitor/reprezentantilor legali, In grupa micd - nivel prescolar din unitatea respectivé.

{4} Tn cazul unui numdr mai mare de copii de 3 ani dect numarul locurilor slocate prin planul de scolarizare
pentru grupa micd de nivel pregcolar, cererile parintilor/reprezentantilor legali care soliciia reinscrierea la
unitatea de Invaiimant pe care acestia au frecvenitato gi in anul scolar anterior s¢ proceseazd n ordinea
descrescatoare a varstei.

{8) Dupd aplicarea prevederilor zlin. (4}, In limita capacitdlii de scolarizare a unitafii de nva&mént,
inspectoratele scolare, la solicitarea conducerii unitdfii de Tnvatdmaént, pot aproba suplimentarea numarului de
ocurifgrupe mici de nivel prescolar peniru reinscrierea copiilor de 3 ani.

{8) Parinti/Reprezentaniii fegall ai copillor care implinesc 3 ani la inceputul anului scolar i care nu sunt
refnscrigi In grupa micd - nivel prescelar Tn unitdlite de Mvai@mént pot depune dossrul de inscriere ia © altd
unitate de invai&méant.

{7) Pentru copiil care indeplinesc criterile pentru Inserierea In invaiamantul primar si care, fie din cauza unui
aviz nefavorabil al Centrului judetean de resurse §i asistenid educationald/Centrului Municipiului Bucuresti de
Resurse si Asisten{d Educationald (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadaptérii la regimul scolar al clasei
pregétitoare, nu se Inscriv In Invaldméntul primar sau se refrag, se asiguwrd continuitatea/reinscrierea In
unitatea de ’mvéiémént pe care au frecventat-o anterior.

{8} Copiii din grupa mare - nivel antepregcolar din cadrul unititilor de Invéildmant, care nu sunt refnscrigi
conform prevederilor alin. (3) sau care nu se pot reinscrie din cauza numaruiul insuficient de locuri aprobate
pentru aceastd grupé de varst, se paot inscrie In grupa micé - nivel prescolar, fa o alté unitate de invalamant.
Art. 4. - (1) Refnscrierea/inscrierea copiilor anteprescolari gi prescolari in unitdlile de invi{dmant de stat gi
inscrierea copiilor in servicile de educafie timpurie complementare se realizeazd de cdire comisiile de
reinscriere/inscriere i distribuire din cadnd acestora, constituite conform prevederilor prezentel melodologi-
cadru.

{2) Reinscriereafinscrierea copiilor antepregeolari si pregoolari in unitifile de Invaldmént parlicular §i in
serviciile de educstie timpurie complementare sunt in responsabilitatea persoanei juridice fondatoare, In baza
aulonomiei organizatorice si econemico-financiare.

Art. 5. - inspecloratele scolare solutioneazd toste situatiile privind inscrierea copiilor prescolan de 4 ¢ § ani
impliniti 12 data de 1 septembrie, Tn unitali de Thva{amant si In serviciile de educatie timpurie complementare, i
interesul superior al copilulisi, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate,

{1) Numérdl de locurl care se acordd, prin dfre de gcolarizare, asigurd, cu  priortate,
fnscriereafreinscrierea tuturor copiilor de 4 ani in grupa mijlocie si a copiller de 5 ani In grupa mare din
tnvatamaniul pregcolar.

{2) La propuneresa conducerii unitatilor de Tnvatamant, inspectoratele gcolare aleca, in planul de scolarizare,
numaral de grupe pentru nivelul prescolar slfsau anteprescalar, Tn functie de capacitatea de cuprindere a unitag
de invi{amant, determinatd de numarul sdlilor de grupa in care posie fi organizat, i mod corespunzitor,
procesul educational pe grupe de varstd si numéarul de copii care au dreptul s& depund cerere de reinscriere
sifsau numarul copiilor afiati In evidenta autoritatior administratiei publice locale.

{3) La alocarea numdrului de grupe pentru nivell prescolar gifsau anteprescolar se {ine cont de numarul
copiilor care au implinit varsta pentru a putea incepe cresa sau gradinifa, precum §i de prevederile art. 23 alin.
{1 gi b) gi ale art. 30 din Legea invaiamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu medificdrile gi
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completdrile ultericare, cu privire la efectivul maxim de copii la grupa.

Art. 7. - (1) Pentru optimizarea procesulul de reinscrierefinscriere a copiilor anteprescolari i prescolar n
unitdli de Tnvatdmant, precum §i pentru asigurarea cuprinderii in grupa mijlocie si In grupa mare a {uturor
copiifor, inspectoratele gcolare fac o analizd cu privire la capacitatea acestor unité{i de Invaidmant, numdrul
copiilor antepregcolari i pregcolari care sunt Inscrigi in unitdfile de Invatimant n anul scolar curent gi numdrul
copiilor cu varsta corespunzatoare nivelului de invatidmant antepregcolar si prescolar, pané la data inceperii
inscrierior.

{2) Analiza mentionat la alin. (1) se Tnainteaza, spre informare, autoritéfilor administratiei publice locale.

(3} In cazut unitatilor de invatamant care au un numar mare de solicitdri de Inscriere a copiilor antepregcolari si
pregcolari, inspectoratele gcolare, In colaborare cu autoritdfile administratiel publice locale, pot decide
gcolarizarea unor formatiuni de studiu n spalif adecvate si disponibile din alte unitali de Invai&mant.

Art. 8. - (1) Planul de gcolarizare, care cuprinde numarul de locuri gi numéarul de grupe alocate pentru nivelul
prescolar si/fsau anteprescolar, este afigat Ja fiecare unitate de Invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca
existd, si pe site-ul inspectoratului gcolar, conform Calendarului inscrierii copiilor n unitdti de invatimant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar §i In servici de educatie timpurie
complementare.

{2} Inspectoratele gcolare ¢i unititile de Tnvajdmant au obligatia de a asigura permanent informarea si
consilierea périntilorfreprezentantiior legali referitor la prevederile legii §i ale prezentei metodologii-cadru in
ceea ce priveste inscrierea copiilor in unitdli de nvatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare,
oa structuri ale acestora.

(3} In procesul de reinscrierefinscriere, membrii comisiei de reinscrierefinscriere §i distribuire de la nivelul
unitalii de invatamant raspund solicitarilor pariniilor/reprezentantilor legaii.

(4) Inspecioratele scolare §i unitdfile de invai@mant, cu sprifinul organizatiifor nonguvernamentale si al
administraiiei locale, desfisoard campanii de mediatizare a procesului de inscriere in crege, gradinife si in
servicii complementare de educatie timpurie a copiilor care provin din medii defavorizate si ai céror
parinfi/reprezentanti legali au acces redus la informatii.

Ast. 8. - Unitdjile de inva{iméant, de stal sau particulare, nu pot refuza inscrierea copifor pe criteri
discriminatorii bazate pe: rasa, nafjonalitate, etnie, limba, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orientare
sexuald, handicap, boald cronicd necontagioasd, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata.

CAPITOLUL N
Alegerea unitatii de Tnvaiamant la care va fi Inscris copilul

Art. 10, - (1) ParintiilReprezentantii legali ai coplilor cu vérsta cuprinsa Intre 3 luni si 3 ani pot solicita inscrierea
copiilor for Tn unitéli de Tnva{imént depunand, pe locurile libere rdmase dupa operaliunea de relnscrier, o
cerere-lip de Inscriere la unitatea de inva{dmant aleass ca primé optiune, insotitd de documentele justificative.
(2) Parin{ii’/Reprezentaniii legali ai coplilor cu varsta cuprinsa intre 3 gi 6 ani pot solicita inscrierea capiilor lor in
unitéli de Invatdmant depunand, pe locurile libere rdmase dupé operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de
inscriere la unitatea de Inva{dmant aleasa ca prima opfiune, Insotitd de documentele justificative.

(3) Tn sensul prezentei metodologii-cadru, numarul locurilor fibere este stabilit ca diferentd intre numarul de
locuri alocate pentru nivelul pregsoolar silsau anteprescolar, pe grupe de vérstd, prin planul de scolarizare §i
rumarul de copii care au ccupat locuri in etapa de reinscrieri.

{4) In conformitate cu art. 13 alin, (1) §i (2) si art. 35 din Metodologia de organizare si functionare a serviciilor de
educatie timpurie complementare si modificarea anexei nr. 4 la Hotardrea Guvernului nr. 369/2021 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educafiei, aprobats prin Hotardrea Guvernului nr. 1.604/2022, incepand
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cu anul gcolar 2023-2024, au loc inscrieri in cadrul serviciifor de educatie timpurie complementare.

(5} In situalii deosebite cum ar fi, dar 414 a se limita la acestea: reintoarcerea familiei din striindtate, lipsa
locurilor in crese si gradinite in situatia reluariifinceperii serviciului de cétre parinte, situatii medicale, care pot
impiedica inscrierea copilului in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar, in pericada stabilitd prin
calendarul Tnscrierii aprobat anual de Ministerul Educatiei, copili antepregcolari gi pregcolari pot fi inscrigi in
serviciile de educatie timpurie complementare i in tiropul anului scolar.

Art. 11, - {1} In situalia In care intr-o unitate de inva{@mant numdrul cererilor-tip de inscriere primite de ia
parintiilreprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere definit conform arf. 10 alin.
{3), comisia de Inscriere si distribuire din unitatea de invatamént selecteaza coplii in ordinea descrescatoare a
varstei gi aplica criterii de departajare generale i specifice, stabilite Tn conformitate cu prevederile prezentel
metodologii-cadru, in vederea stabilirii celor care vor fi admisi.

{2) Criteriile generale de departajare care se aplica in situafia previzuté la alin. (1) pentru nivelul anteprescolar,
inclusiv pentry unitéfile de Tnvaj@mant pentru care autoritatea publica locald are statutul de fondator si care au
optat pentri derularea Inscrierii prin utilizarea aplicaliel informatice pentru inscriere, sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 2 ani Tmpliniti pana fa sfarsitul anului calendaristic Tn curs;

b} domiciliul copiluluiffocul de muncd al unuia dintre périntifal reprezentantului legal este situat in apropierea
unitafii de invatamant unde parintelelreprezentantul legal depune cererea de inscriere;

¢} ambli parinfi ai copiluluifparintele unicireprezentantul legal aifal copilului lucreazd/périntele prezinta
adeverin{a de reintoarcere la serviciu, In momentul validarii cereriifin termen de 30 de Zile de Ia inceputul anului
gcolar, sau périntele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cregtersa gi ingrijirea copilului; situatiile in
care périntele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitafi de tip PFA/S.R.L, se asimileazi cu cea
a parinfilorfreprezentantilor legali care lucreazé;

d) cel putin unul dintre périntifreprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de ‘invﬁfémént ta zi;

e} existenia unui document care dovedeste cd beneficiazi de tuteld sau de o masurd de prolectie speciald
stabilitd in condifile Legii nr. 272/2004 privind proteciia §i promovarea drepturilor copilului, republicats, cu
modificdrile st completrile ultericare;

f) existen{a unui document care dovedeste cé este in grija unui singur périnte (familie monoparentala)/existenta
unui document care dovedeste ca parintelefreprezentantul legal al copilului are 3 sau mai mulli copii (familie
numeroasé);

g} cel putin unul dintre parin{i/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se Incadreazi In una dintre
sifuatiile:

{i} pensicnat in conformitate cu prevederile legale;

{ii) cu certificat de handicap;

{ili} gomer, Tn cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forjei de
Muncé;

h} parintele/reprezentantut legal al copilului are un alt copil minor aflat In intretinere (pana la nivelul clasei a IV-a
a invaiamantului primar) sifsau un alt copil inmatriculat in unitatea de Invaldmant respectivd, n anul scolar
pentru care se face inscrierea.

{3} Criteriile generale de departajare care se aplica in situafia prevazuta la alin. (1) pentru nivelui prescolar sunt
urmtoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau § ani Tmplinili Ia data de 1 septembrie;

b) domiciliul copiluluifresedintafiocul de muncd al unuia dintre parinfi/al reprezentantului legal este situat in
apropierea unitatii de Invatdmant unde périntele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;

¢) cel putin unul dintre parintifreprezentantul legal al copilului urmeazé o formé de Invaiamant la zi;

d) existenta unui document care dovedeste c& beneficiazd de tuteld sau de o masurd de protectie speciald
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stabilitd In conditiile Legii . republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

e} exislenta unui document care dovedeste c¢& este in grijg unul singur périnte  (familie
monoparentaldexistenta unui document care dovedeste ca parinlele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau
mai mulli copii (familie numeroasay;

f) ambii parinti/parintele unicireprezentantul legal aifal copilului lucreaza sau cel pufin unul dintre ei se
incadreaza in una dintre situatiile:

{i} pensionat in conformilate cu prevederile legale;

{ii) cu certificat de handicap;

(i#i} gomer, in céutarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forlel de
Munca;

g) existenfa unui certificat medical de Incadrare in grad de handicap a copilului sifsau a certificatului de
orientare gcolara si profesionald eliberat de CJRAE/ICMBRAE:;

h) existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de thvatdmant respectiva, in anul
scolar pentru care se face inscrierea.

{4} Unitatile de Tnvaiamant cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar cu program prelungit se adreseaza
cu prioritate parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parin{i vor depune la dosarul de inscriere adeverinte
de angajat.

(5) Criterille generale de departajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. {1) pentru nivelul antepregcolar
$i pregcolar din cadrul servicillor de educatie timpurie complementare (gradinitd comunitard, ludoteca/grup de
joacs) sunt urmatecarele:

a) domiciliut copiluluifresediniaslocul de muncd al unuia dintre périni/al reprezentantuiui legal este situat in
apropierea unitatii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

b} périntele/reprezentantul legal al copilului are un alt copit minor aflat in intretinere {péna la nivelul clasei a V-2
a invataméntului primar) $i nu si-a putut inscrie copilul In varstd de 3-6 ani la nicio unitate de nvaiamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar din apropierea domicilivlui - pentru serviciul tip gradiniti comunitars;
¢} existen{a unei dovezi privind solicitarea inscrierii copilului intr-o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar sifsau antepregcolar si a respingerii inscrierii acestuia ca urmare a lipsei de locuri - atat
pentru serviciul tip gradini{d comunitara, cat si pentru serviciul tip ludoteca/grup de joaca;

d) copilul are varsta de pand la 1 an sau varsta cuprinsa intre 3 si 4 ani gi parintiifreprezentantul fegali nu auinu
a facut demersuri pentru Inscrierea acestuia Intr-0 unilate de Tnvatdmant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar sifsau anteprescolar - pentru serviciul tip ludotecéd/grup de joacs.

{6) Tn cazul in care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numarul de locuri libere, repartizarea
copiilor n Invatamantul anteprescolar/prescolar se face in ordinea descrescétoare a numarului de criterii
generale de departajare cumulate de cétre fiecare copil: se repartizeaza la Inceput copiii care indeplinesc cele
mai multe dintre criteriile mentionate la - sau (3) si, apoi, In ordine, coplii care indeplinesc patru, trei
dintre criterii, doua sau doar unul dintre criteriile mentionate a ali: /

{(7) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numér de criterii generale de
departajare se va lua in considerare ordinea criteriilor mentionate Ja /

(8) Criterille specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Tnvafdmant si se aplicd in situatia
prevazuts la ali , dupd aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. {2)/alin. {3). Pentru criteriile specifice
stabilite, unitatea de invatdmant indicd documentele doveditoare pe care parintele/reprezentantul legal trebuie
83 le depuné in momentul completariifvalidarii cererii-tip de inscriere,

(9) Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatdmant, inclusiv cele pentru servicile de
educatie timpurie complementare infiintate ca structuri ale acesteia, trebuie s& {ind cont de faptul ¢a tofi copii
‘mentionati la art. 10 alin. {1} i (2) au drepturi egale de acces la educalie, indiferent de conditia sociala s
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materiald, de sex, rasé, nafionalitate, confesiune, §i nu peot include existenta unor liste de preinscrieri,
organizate In afara calendarului nscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul gt litera prezentei
metodologii-cadru.

(10) In cazul in care la o unitate de invitdmant, pe ultimul loc liber, este Inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sord geamind, este admis/admisa gt fratele sau sora acestuia, la aceeagi unitate de invaamant,
peste numarul de locuri alocat, conform prevederilor art. 23 alin, {6} din Legea invaidmantului preuniversitar nr.
19812023, cu modificérile si completarile ultericare.

{(11) In cazul In care unitatea de invatdmant preuniversitar are si un serviciu de educalie timpurie
complementar, parintiifreprezentantul legal aifal copilului care nu a ocupat un loc la inscriere in unitatea de
invatamant sau care nu aunu a facul demersurl penfru inscrierea acestuia intr-o unitate de TnvaiEmant
pot/poate s opteze pentru un loc in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar, conform calendarului
inscrierii copiifor in unitdli de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar silsau anteprescolar si in
servicii de educalie timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educaiiei.

Art. 12. - (1} Criteriile specifice de departajare mentionate la art. 11 alin. (8) sunt elaborate in urma consultarii
cadrelor didactice i a partenerilor sociali - sindicate, conslliul reprezentativ al périnfilorfasociatia de parini si
sunt aprobate de consiliul de administraie al unitali de invatamant, dupa verificarea existentel unor
circumstante discriminatorii de catre consilierul juridic al inspectoratului gcolar gi, respectiv, al primériei, In cazul
unitatilor de Invatamant antepregeolar pentru care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare si care au
solicitat includerea ofertei de scolarizare in aplicatia informatica utilizaté pentru inscriere.

(2) Criteriile specifice de depariajare se fac publice 1a data menfjonata in calendarul nscrierii copiilor in unitag
de invi{imant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gifsau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, prin afisare la sediul unitatii de invaé{amant. Dupa aceastd datd, modificarea ori adaugarea
altor criterii specifice de departajare este interzisé,

CAPITOLUL 11
Informarea publicului privind procedura de inscriere a copilor in unitati de invaiamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in cadrul serviciilor de educatie
timpurie complementare

Art. 13, - (1) Comisia de inscriere judefeand/a municipiului Bucuresti asigura:

a) instituirea si functionarea unel linii Telverde, care va funcfiona pe toatd pericada de inscriere, previzuta in
calendarul Tnscrierii copiilor Tn unitdli de fnvaiamént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gi/sau
antepregcolar si In servici de educafie timpurie complementare, la care parinfi si alte persoane
interesate/reprezentantul legal pot/poate obtine, gratuit, informatii referitoare la inscrierea copiilor anteprescolari
gi pregcolari in unitétile de Invaldmant;

b} afigarea tuturor informatiifor referitoare la inscrierea copiilor antepregcolari §i prescolari In unitdti de
tnvatamant, inclusiv planul de gcolarizare, la fiecare unitate de invatdmant cu grupe de nivel prescolar si/sau
antepregcolar din judet/municipiul Bucuresti, precum gi pe site-ul inspectoratului scolar.

(2) Inspectoratele gcolare posteazd pe site-ul institutiel, pe prima pagind, la rubrica "inscrierea in unitat de
invaldmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel pregcolar gi/sau anteprescolar pentru anul.
.. urmétoarele date:

a) informalii cu privire la denumirea gi adresa unitatilor de invatimant, numdryl de grupe si numdrul de focuri
alocate pentru fiscare unitate gi peniru fiecare nivel in parte: antepregcolar §i prescolar, adresa site-ului
unitatilor de Tnvaiamant (pentru unitifile care au site);

b} informalii cu privire la unitaiile de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcotar
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care au ca structurd servicli de educatie timpurie complementare tip gradinitd comunitard si ludotecéd/grup de
joaca;

¢) informatii cu privire la linia Telverde, instituitd la nivelul inspectoratului gcolar: numarul de telefon Telverde,
data de la care acesta este funclional, programul de funclionare, alte informatii utile;

d} prezenta metodologie-cadru gi calendarul nscrierii prevazut Tn anexa nr. 2 la Ordinul ministrului educatiei nr.
4.018/2024;

e) modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

f) criteriile de departajare generale §i specifice care sunt utilizate Tn cazul in care numarul de optiuni pentru
respectiva unitate de Tnvaiamard este mai mare decét numarul de locuri libere;

g) locurile rémase libere Tnainte de flecare etapa de inscriere.

{3) Comisia de inscriere judeteana/a municipiului Bucuresti coordoneaza organizarea evenimentelor de tiput
*Ziua portilor deschise” pentru périntiifreprezentantii legali ai antepregcolarilor si prescolarior care urmeazé s
fie inscrigi In anul urmator In unitdfl de Invatdmant si in servicii de educalie timpurie complementare $i ia toate
masurile pentru comunicarea, prin mijloacele de comunicare Tn masa, a informatiilor legate de nscriere, inclusiv
posibilitatea de informare la linia Telverde $i numaérul acesteia.

(4} Toate unitdfile de invatdmant in care urmeazd sd se desfdgoare activitdti cu copili antepregcolari gi
prescolari in urmétorul an gcolar au obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de Inscriere a copiilor
antepregcolari i pregcolari In unitdli de invaiamant si, eventual, In servicii de educatie timpurie complementare
si de a organiza acliuni de promovare a ofertei unitatii de invilamant pe site sau prin afigare la avizier.

{5) Fiecare unitate de Invatdmant Incarcé pe site-ul propriu, dacé existd, pe langd denumirea si adresa unitéfi
de Invaidmant, numéarul de grupe alocate, peniru fiecare nivel Tn parte (anteprescolar si/sau pregcolar),
modalitatea de stabilire a numarului de focuri libere, criteriile de deparizjare genersle §i specifice care sunt
utilizate In cazul In care numdrul de opliuni pentru respectiva unitate de nvaiiméant este mai mare decat
numérul de locuri libere, precum si alte informatii care sé permitd pdrinjilor/reprezentantilor legali sa cunoascé
activitatea specifica unitifil, cum ar fi: posibilitatea organizérii procesului de invafdmant in cadrul unei alte
unitati de invatdmant sau in cadrul unei uniiali de Tnvalamant aflate in consortiu cu unitatea de Tnvatimant cu
personalitate juridicd, fotografii ale spatiului In care se desfisoard activititile cu copiii antepregcolari gi/sau
pregcolari etc. Peniru asigurarea protectiei datelor personale, in fotografile care sunt postate pe site trebuie
protejatad identitatea persoanelor respective,

(6} In situatia Tn care unitdtile de invatimant nu au site propriu, informatile mentionate la alin. (5) vor fi
incarcate pe site-ul inspectoratutui scolar.

CAPITOLUL IV
Procedura de reinscriere gi Inscriere a copiilor in unitati de Invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar sifsau anteprescolar

Art, 14, - (1) Prima operatiune a procesuiui de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeazd unitatea de
fnvatdmant in anul scolar curent gi care, in baza unei cereri de reinscriere completate de parinte/reprezentantul
legal, urmeaza s& beneficieze de continuitate §i s& frecventeze respectiva unitate de fnvatamant si tn anul
scolar pentru care se realizeaza refnscrierea.

(2) Condigiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt urmatoarele:

a)} copiii ale céror cereri de refnscriere urmeaza a fi introduse trebuie sa fie inregistrati si asociati ta formatiunile
de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemului informatic integrat al invatémantului din Romania
(SIHRY;

b} planul de scolarizare pentru nivelul pregcolar si pentru nivelul antepregcolar aferent anului scolar pentru care

Tipésit de Elena Bicajanu g 25.03.2024. bzl
W Document Leges - Copyright ® 2024 Indaco Systems.



se face reinscrierea trebuie sa existe in platforma SHIR gi sa fie aprobat de inspectoratul scolar.

{3) Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este asociat conform
vérstel pe care acesta o implineste la data Tnceperii anulul scolar decat in cazul unei recomandar primite din
partea CJRAE/CMBRAE sau ih cazurile prevazute la art. 3 alin. (7).

Art. 15. - (1) Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatile de invalamant afigeaza locurile libere pentru
realizarea inscrierilor.

{2) Condilille preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmétoarels:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel nafjonal;

b} planui de geolarizare pentru nivelul prescolar si, respectiv, pentru nivelul antepregcolar aferent anului scolar
pentru care se face reinscrierea trebuie sa existe iIn platforma SHIR si s& fie aprobat de inspectoratul scolar
judetean/al municipiului Bucuresti;

¢) pentru admiterea cererifor introduse existé locuri disponibile la unitatea de invaiamant unde se doreste
realizarea Inscrierii copilului,

Art, 16, - (1) Inscrierea copiilor am‘épresco!ari si pregcolar in unitali de Invaladmant gi In servicii de educatie
timpurie complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de Inscriere, insolitd de documente justificative.
(2) Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de primire, sau se poate
depune fa sediul unitalii de Invalamant la care pdrintele/reprezentantul legal doregte inscrierea copilului, In
perivada prevazutd de calendarul inserierii copiilor In unititi de invaiamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare. In cazul inscrieril intr-o unitate
de Tnvatamant cu grupe de nivel pregcolar gifsau anteprescolar, périntele/reprezentantul legat are posibilitatea
tnregistrarii a trei optiuni in cererea-tip de inscriere.

{3) In situatia transmiteril prin e-mail sau prin postd, périntele va transmite unitati de invatdmant o declaratie pe
propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere,

{4} Velidarea ceresrli-tip de inscriere este obligatorie §i se face la unitatea de invalamant la care
parintele/reprezentantul legal solicitd Tnscrierea gi constd in compararea datelor introduse in aplicatia
informaticd cu documentele transmise/dapuse de citre acesta,

{5} In situatia depunerii cererii-tip de Inscriere i a documentelor justificative direct la unitatea de Tnva{amant,
verificarea gi validarea datelor introduse se fac in prezenta parinteluifreprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere gi distribuire, conform programirii realizate de cétre unilatea de Tvatimant.
Pentru cererile-tip de Inscriere transmise prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire, validarea cererii-
tip se va face la unitatea de Thvatdmant la care parintele/reprezentantul legal a transmis cereresa,

(6} Dosarul de inscriere a copilului intr-0 unitate de Tnvatdmant, precum si In serviciul de educalie timpurie
complementar cuprinde urmtoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nagtere al copilului;

b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

¢} adeverinié de angajat pentru fiecare dintre périnfifreprezentantul legal sau adeverin{d privind pericada
concediului de crestere i ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in
invaiamantul antepregcolar;

d} alte documente doveditoare care fac obiectul criteriflor generale sau specifice de inscriere si care sunt
analizate In timpul procesului de inscriere.

{7) La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului gcolar, urmétoarele documente:

a) adeverinia de la medicul de familie In care se mentioneaz3d ci respectivul copil este sdndtos clinic;
adeverinfa este necesara in prima zi de prezentare a copifului Tn unitatea de invatamant;

b} avizul epidemiologic/idovada de vaccinare intocmit(&) conform prevederilor elaborate de Ministerul Sanatai,
cu privire la intrarea copilului In colectivitate, eliberat(8) de medicul de familie al copilului fnainte de a Tncepe
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frecventarea unitatii.

(8) In perioada prevazuta de calendarul Tnscrierii copiitor in unitati de invala@mant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar sifsau antepregeolar si in servicii de educatie timpurie complementare, conducerea unitalii de
invatdmant asigurd prezenia unui numdar suficient de persoane din comisia de Tnscriere si distribuire i
stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, atat in program de dimineata, c3t i de dupd-amiaz3, in
intervalul orar 8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-16.00 (vineri), pentru a sprijini participarea périntilor la
procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

(9) Conducerea unitatii de invaidmant i inspectoratut gcolar se asigura ca programul de completare/vatidare a
cererilor-tip de inscriere a copiilor antepregcolari si pregcolari in unitatile de invatamant este adaptat solicitarilor
parintilor/reprezentantilor legali, permite procesarea tuturor solicitéritor si asigura fluenia procedurilor, evitand
aglomeratia.

(10) In vederea asigurarii flueniei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unititile de invatamant asigurd inclusiv
posibilitatea de programare telefonica a parintilor/reprezentantilor legali pentru completarea gi/sau validarea
cererilor-lip de Inscriere. Numarul de telefon la care parintiifreprezentantii legali pot apela este afisat la avizierul
unitdlii de Invatdmant, pe site-ul acesteia, dacsd existd, si pe site-ul inspectoratului scolar., Un membru al
comisiei de reinscrierefinscriere si distribuire va realiza programarea telefonicd pentru completarea sifsau
validarea cererilor-tip de inscriere.

(11) Unitéjile de Tnvaiamant informeaza périniiireprezentantii legali ca ordinea in care se programeaza pentru
validarea cererilor-tip de Tnscriere sau in care se prezintd pentru validarea acestora nu presupune crearea unei
liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritdti la inscriere, Informatia este afigatd la avizierul si pe site-ul
unitafii de invatamant, daca acesta existd, si este comunicatd direct parinfilor la momentul programérii
telefonice sau al prezentdrii pentru completarealvalidarea cererii-tip de inscriere.

Art. 17, - (1) Tn situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unitatii de invatamant [a care
se doreste inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in prezenia
parinteluireprezentantului legal, de catre un membru al comisiei de inscriere gi distribuire din unitatea de
inva{imant, desermnat de director. In acest caz, imediat dupa completarea cererii-tip de inscriere, se realizeazi
validarea acesteia. Comisia de inscriere gi distribuire din fiecare unitate de Invatimant asigura imprimarea unui
numar de cereri-tip de Inscriere, care s fie completate de mana de catre périnti.

(2} Parinteie/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completdrii cererii-tip de inscriere la unitatea de
invalamant sau, dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu i certificatul de nagtere al
copilului, in original, precum si copii ale aceslora, pentru a fi certificate conform cu originalul de cétre membrul
desemnat din cadrul comisiei de inscriere i distribuire de la nivelul unitatii de invitamant,

(3) Parintii divorfali depun la inscriere dovada modului n care se exercitd autoritatea périnteasca si la care
dintre ei a fost stabilita locuinta minorului. Aceasta dovada este solicitata si in cazul inscrierii copilului Tn cadrul
serviciului de educafie fimpurie complementar. Dacd exista cuslodie comuna, celalalt parinte trebuie sa
completeze o declaratie cu privire la acordul privind inscrierea la unitatea respectiva.

Art. 18. - (1) Inspectoratele gcolare si unitdtile de Invatdmant informeazé parinfii prin afisare la avizier si
postare pe site-urile institutiilor, dupd caz, cu privire la faptul ¢ Sistemul informatic integrat al nvatamantului
din Roménia (SIHIR - hitps://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite Tnscrierea la mai multe unitéti de Invatamant.

{2} In cazul in care SIIR semnaleaza ca pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la altd
unitate de invatdamant, inscrisd in baza de date, intrucat a fost validaté, dosarul de inscriere nu este acceptat si
rdméane valabild opfiunea deja asumata pentru acea unitate de invatdmant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care périntele/reprezentantul legal depune direct
documentele la unitatea de Invaidmant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de inva{imant
tipareste fisa completata, in prezenta périntelui.
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(4) Validarea cererii-tip tipdrite poate fi realizatd doar prin semnéatura la sediul unitatii de invatamant.

(5) In situatia in care comisia de Inscriere gi distribuire din unitatea de nvaidmant identificd erori sau neclaritaj
in completarea cererii-tip sau in documentele depuseftransmise, parintii vor fi contactali de cétre comisie, in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea In termenele previdzute de
calendarul inscrierii copiilor in unitdii de Tnvaldmént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educalie timpurie complementare.

Art. 19, - {1} Dupéd incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copillor antepregcolari §i pregcolari in unitili de invatimant se face iIn trei etape succesive, dupé cum urmeazé:
a) prima etapd, Tn care se colecteazd §i se proceseazd cererile-tip de inscriere gi documentele
depuseftransmise de périnfifreprezentantil legali, folosind SHIR si avand la bazad decizile consililor de
administrafie ale unitatilor de inva{mant, luate In urma aplicarii criteriilor de departajare; in aceasts etapa se
deruleaza trei faze, dupd cum urmeaza:

- faza | - se evalueaza cererile-tip de Inscriere de Ia unitatile de Invatdmant exprimate ca prima optiune i se
genereaza lista cererilor respinse;

- faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de Inscriere respinse in faza |, de la unitdtile de invaiimant exprimate ca
a doua opliune, si se genereaza lista cererilor respinse; cerarile-tip de inscriere respinse In faza | gi dosarele
corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
Invalamant exprimata ca prima optiune la unitatea de invatamant exprimata ca a doua opliune;

- faza a lil-a - se evalueazd cererile-tip de inscriere respinse in faza a ll-a. de la unititile de Tnvaiamant
exprimate ca a treia optiune, §l se gencreazd lista cererilor respinse care pot intra, la solicitarea périntilor, pe
baza unei noi cereri, in evaluare Tn & doua etap3 a Inscrierilor, pe locurile rémase libere; cererile-tip de inscriere
respinse in faza a l-a si dosarele corespunzdtoare se transmit n copie, prin orice mijloc care permite
confirmarea primirii, de fa unitatea de inva{dmant exprimatd ca a doua opliune la unitatea de inva{Amant
exprimata ¢a a treia opliune.

Périntii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invii@imant la care au fost depuse, in 5 zile lucratoare de
la data afigarli rezuitatelor finale ale etapei;

b} a doua etapd, in care este asiguratd inscrierea, pe locurile libere ramase, a copiilor respingi in etapa
anterioard; Tn aceastd etapd se colecteaza gi se proceseazd noile cereri-tip de inscriere, cu alte trei opliuni, si
documentele depusefiransmise de pdrintifreprezentantii legali, folosind SIIR ¢i avand la bazd aplicarea
criteriitor de departajare; In mod similar cu activitétile derulate in etapa |, in aceastd etapi se deruleaza trei
faze, respectiv;

- faza | - se evalueaza cererile-tip de Inscriere de la unitafile de inva{amant exprimate ca prim& opliune si se
genergaza lista cerefilor respinse;

- faza a ll-a ~ se evalueaza cererile-tip de insctiere respinse In faza |, de Ia unitafile de Inva{imant exprimate ca
a doua optiune, si se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip de Inscriere respinse in faza | si dosarele
corespunzétoare se transmit In copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
invatimant exprimata ca prima optiune la unitatea de invatdmaént exprimata ca a doua optiune;

~ faza a ill-a - se evalueazd cererile-tip de inscriere respinse In faza a ll-a, de la unitifile de invat3mant
exprimate ca a treia opliune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra in evaluare, pe locurile
ramase livere, In etapa de ajustdri, la solicitarea périntilorfreprezentantilor legali; cererile<tip de inscriere
respinse n faza a ll-a §i dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite
confirmarea primirii, de la unitatea de invaidmant exprimatd ca a doua optiune la unitatea de invatamant
exprimaté ca g treia opliune.

Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de Tnvatimant la care au fost depuse, in 5 zile lucratoare de
la data afigérii rezultatelor finale ale etapei;
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c) etapa de ajustari, derulatd la nivelul inspectoratului gcolar, n care se colecteaza si se proceseazé noi cereri-
tip de inscriere gi documentele depuseftransmise de parintiifreprezentantii legali ai copiilor care nu au participat
la primele doud etape sau nu au fost Inscrigi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile ramase
libere, precum gi in functie de suplimentarile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare. In aceasts
etapd se solufioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 §i 5 ani Tmpliniti la inceputul anului gcolar rdmasgi
neinscrigi §i cazurile copillor care au solicitat inscrierea in clasa pregétitoare din invalamantul primar $i nu au
fost admisi ca urmare a avizului negativ al CIRAE/CMBRAE, precum gi cazurile copiilor de 2 ani care solicita
inscrierea In Tnvat@mantul prescolar, cu respectarea prevederifor art, 30 alin. (1) din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 188/2023, cu modificarile si completarile ulterioare. Cazurile copillor care au ramas
nereparlizati dupa derularea celor doua etape anterioare se solutioneaza, tot In aceastd etapé, de cétre comisia
de inscriere gi distributie de la nivelul unitatii de tnvatamant.

{2) In cazul in care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numérul locurifor libere, comisia de inscriere si
distributie valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de inva{amant fara nicio restrictie.

(3) In cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de Tnscriere si distributie din unitatea de invatamant aplica criteriile de
departajare generale §i apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

{4) Locurile ramase libere dupa primele doua etape mentionate la alin. {1}, de la toale unitdtile de nvatamant
din judet/municipiul Bucuresti, sunt afigate la fiecare unitate de invatamant i pe site-ul inspectoratului scolar,
pentru informarea périntilor/reprezentantilor legali.

{5) Aplicarea criteriilor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatdmant respectiva, la finalul
etapelor derulate la nivelul unitatilor de invatamant, §i a listel cererilor respinse din lipsé de locuri se fac in
plenul comisiei de inscriere din unitatea de Invatdmant si se consemneaza intr-un proces-verbal, care rémane
la dosarul comisiei de Inscriere $i distributie.

{6) Lista copiilor admisi se afigeaza la fiecare unitate de invaidmant, conform calendarului inscrierii copiilor In
unitdli de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie
timpurie complementare, si conline numele si prenumele acesfora.

Art, 20. - (1) Rezultatele analizei si decizia comisiei de Inscriere i distribufie din unitatea de invatamant, dupa
fiecare dintre cele doua etape derulate la nivelul unitaiii de invatdmant, sunt transmise comisiei de inscriere
judetenefa municipiului Bucuresti si Comisiei de inscriere nationale pana la data prevézuti de calendar.

(2} Comisia de inscriere judeleand/a municipiului Bucuresti afigseaza situatia completérii locurilor la fiecare
unitate de invatdmant, numaérul de locuri disponibile si numarut copiilor neinscrisi dupa fiecare dintre cele doua
etape derulate la nivelul unitatilor de invatamant.

(3) Informatiile mentionate la alin, {2} se afigeazé pe site-ul inspectoratului scolar, precum si la fiecare unitate
de Invatamant.

Art. 21, - (1) Tn situatii exceptionale, formatiunile de copii antepregcolari si prescolari pot functiona peste
efectivul maxim prevazut la art, 23 alin, (1) si b) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile i completarile
ulterioare, in baza demersurilor pe care unitatile de invatdmant gi, respectiv, inspectoratele scolare urmeazé sa
le inifieze, In acord cu metodologia specifica aprobatd de Ministerul Educatiei.

{2) Consilile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a asigura
accesul la educatie, Ih grupa mare, respectiv In grupa mijlocie a invatamantului prescolar, al tuturor copiilor
care Tmplinesc 4 ani §i, respectiv, 5 ani In anul gcolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

(3) Inspectoratele scolare informeaza directile de specialitate din Ministerul Educatiel despre situatiile
prevazute la alin, (1) si (2} si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

Art. 22, - (1) Comisia de inscriere judeteand/a municipiului Bucuresti proceseazad si analizeazé in etapa de
ajustari cererile rdmase nesolufionate sau noile cereri, In baza unei proceduri specifice elaborate de
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inspectoratul scolar §i aprobate de consiliut de administratie al acestuia.

(2) Procedura specificd mentionaté la alin. (1) vizeaza dinamica populatiel gcolare - eliberarea unor locuri prin
neprezentare, retragere, fransfer $i interesu} educational al copilului, in contextul realizarii, trimesinal, 2 analizei
prezentei copiilor gi a cererilor de retragere, cu scopul identificarii locurilor care se elibereazé pentru copiii cu
cereri nesolutionate.

(3} Procedura specificd mentionatd la alin. (1) reglementeaza situatiile obiective in care un copil se consideri
retras, conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti; parinte/freprezentant
legal.

{4) Procedura specificd menfionata la alin. (1) este comunicata prin afigare la unittile de invatamant gi pe site-
ul inspectoratului gcolar, conform calendarului inscrierii copiilor In unitati de TnvaA{Smant preuniversitar cu grupe
de nivel pregeolar gifsau antepregcolar.

(5) Comisia de inscriere judejeand/a municipiulul Bucuresti are obligatia de a informa Ministerul Educatiei cu
privire a procedura specificd mentionatd ia alin. (1),

Art, 23, - La incheierea operatiunilor mentionate la art. 19 alin. {1), conform calendarului Thscrierii copiilor in
unitdii de Tnvaldméant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gifsau anteprescolar, se afiseazid lista
cuprinzénd numele si prenumele copillor antepregcolar sifsau prescolar inscrigi la fiecare unitate de
nvaidmant,

CAPITOLULYV
Procedura de inscriere Tn unitati de inva{amant preuniversitar cu predare in limbile minoritatilor
nationale, cu grupe de nivel pregcolar gi/sau antepregcolar, $i in servicii de educatie timpurie
complementare

Art. 24. - Inscrierea copiilor antepregcolari si prescolari In unitdli de invatamant §i in servicii de educatie
timpurie complementare, ca strucluri ale acestora, se face in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-
cadru gi cu calendarul aprobat.

Art. 25, - (1) La stabilirea planurilor de scolarizare, inspectoratele gcolare iau toate mésurile pentru a asigura
dreptul Ja educatie In limba materné al tuturor copiilor, alocand unitdiilor de invaiamant/sectiilor cu predare in
limba respectivd un numér de grupe suficient pentru a permite cuprinderea tuturor copiifor anteprescolari si
pregcolat care doresc sa studieze in limba materna respectiva.

(2) Prevederile alin. (1) se aplicd pentru asigurarea dreptulul copiilor aparfinnd minoritatiler nationale de a
studia in imba matema, respectiv a dreptului de a studia limba materna, conform legii.

{3) Prevederile alin. (1) se aplica, in egald masurd, pentru asigurarea dreptului copillor de a studia in limba
roméana in zonele n care majoritatea unitatilor de invatamant sunt cu predare in alt3 limb4.

CAPRITOLUL VI
Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile prevazute de
legislatia In vigoare ’

Art. 26. - (1) Ulterior Incheierli celei de-a doua etape de inscrieri, unitafile de Invatdmant analizeaza rezultatele
cuprinderii copiilor anteprescolari $i prescolari Tn unitdll de invatiméant, le compard cu rezultatele
recensdmantuiui st informeaza comisia de Inscriere judeleand/a municipivlui Bucuresti cu privire la situalia
copiilor recenzati care nu sunt incd inscrigi la o unitate de inva{amant.

{2 Tn cazul in care, dupa efectuarea analizei mentionate la alin. (1), se constats ¢3 existd copil anteprescolari st
pregcolan recenzali neinscrigt in nicio unitate de Inva{dmant, inspectoratele scolare i unitatile de InvaiEmant,
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impreund cu autoritdfile administrafiei publice locale si cu sprijinul organizatiiior nonguvernamentale, fac
demersurile legale pentru asigurarea dreplului la educatie al copiilor de 4 ani si 5 ani care trebuie si fie
scolarizali in grupa mijlocie, respectiv in grupa mare a invadmantului pregcolar.

(3) Inspectoratele scolare transmil, anual, autoritifilor administratiei publice locale un raport cu privire la
numarul cererilor de inscriere a copiifor antepregcolari gl prescolari in unitdli de invatdmant st In servici de
educafie timpurie complementare respinse i motivele respingeriior,

Art, 27, - (1} Copiii pregcolari cu varste de 4 ani i 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in anul scolar pentru care
se organizeaza inscrierea, dar care nu au fost inscrigi sau nut au participat la cele doud etape de inscriere sunt
distribuiti de comisia de inscriere judeleand/a municipiului Bucuresti, cu respectarea interesului superior al
copitului, a prevederilor prezentei metodologii-cadru gi tindnd cont de solicitérile parintilor/reprezentantilor legali.
(2} Distribuirea copiilor mentionati la alin. (1) se face la o unitate de inva{dmant din judetul/sectorul municipiului
Bucuresti, pe locurile disponibile si in functie de solicitarea menfionata in scris de périnte/reprezentantul legal.
{3) In cazul In care pentru o unitate de invalimant existd mai multe cereri decat locuri libere, depariajarea se
face in funclie de criteriile mentionate la art. 11 - comisla de inscriere §i distribuire din unitatea de Invatamant
aplica criteriile de departajare generale si apoi, dacd este necesar, pe cele specifice.

Art. 28. - (1) In localitatile in care majoritatea unitafilor de Invadmant sunt cu predare in limba romana si exista
unitd{i de invatdmanysectii cu predare in limba unei minoritdfi nationale, comisiile de inscriere judetene si a
municipiului Bucuresti iau toate masurile pentru a asigura accesul oricarui copil din localitate la studiul in limba
maternd,

{2} Daca in localititile mentionate la alin. {1) existd un numér mic de unitéti de invalaméant cu predare In limba
unei minoritall, parintiifreprezentantii legali ai copiilor care au ca limbé matemi limba minoritafii respective pot
solicita Tnscrierea la oricare dintre unitéfile de nvitamant cu predare in limba respectiva.

{3) Pentru unitdtile de inva{dmant cu predare in limba unei minoritéti nationale din localititile mentionate la alin,
{2), Inscrierea copiilor apariinind minorititii nationale respective se face in etapele de inscriere mentionate la
art. 19 alin. (1).

(4) Prevederile alin. (1), (2} gi (3) se aplicd In mod similar pentru unitdfile de invaldmant cu predare in limba
roménd din localitdtile In care majoritatea unitatilor de invatamant sunt cu predare intr-o limbé a minoritatilor
nationale.

CAPITOLUL VIt
inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in invatamantul special

Art. 28. - (1) Copiii cu cerinte educalionate speciale pot fi Inscrigi In unitdiile de Invatamant preuniversitar de
masd, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru.

(2} In situatiile Tn care orientarea gcolard impune inscrierea in invatamantul special, parinfiifreprezentantii legali
se adreseaz8 unitdlii de invatamant special sau CJRAE/CMBRAE, de la care primesc informatiile necesare
pentru inscrigrea in invatdmantul special.

Art. 30. - (1) Tnscrierea copiilor antepregcotari i pregcolari cu cerinfe educationale speciale In nvatamantul
special se face direct la unitatea de Invalamant special, cu documentele prevézute de prezenta metodologie-
cadru, la care se adauga documentul care atesta orientarea cétre invatamantul special.

{2) Comisiile de inscriere si distributie din unitatile de invalamant special completeazé datele din cererile-tip de
Tnscriere direct in aplicajia informatica.

(3) Validarea cererifor-tip de inscriere se realizeazd similar validrii cererilor din invaidmantul de masa,
respectiv in conformitate cu prevederile art. 18 alin. {3) i {4).

{4) Toti copiii care au orientarea scolard pentru invatdméntul special vor fi inscrisi conform solicitérii
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périntelutireprezentantulul legal.

CAPITOLUL VIl
Inscrierea copiilor anteprescolari i pregcolari in Tnvaldmantul particular

Art. 31. - (1) Inspectoratele gcolare solicitd unitétilor de Tnvatdmant particular autorizate sau acreditate proiectul
propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul antepregcolar si prescolar, pentru fundamentarea hotararii de
Guvern care aproba cifra de scolarizare.

(2) Unitétile de inv8tamant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare a
procesului de Inscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice nafionale sau prin alle modalitati stabilite prin
proceduri proprii.

{3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesulul de inscriere prevazuta la alin. (2) se comunica in
scris inspectoratului scolar si se afigeazé la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia.

Art. 32. - {1) Inscrierea copiilor in unitatile de Tnvatamant particular care au solicitat includerea ofertei lor de
scolarizare in aplicatia informatica utilizata pentru inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitéti de
inva{amant se face prin completarea si validarea cererii-tip de tnscriere si respectarea procedurilor prevazute in
prezenta metodologie-cadru.

(2} Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitatile de invatdmant particular prevazute la alin. {1) se
face In prima etapa de inscriere.

Art. 33, < {1} In cazul in care périntelefreprezentantul legal doreste inscrierez la o unitate de invatamant
particular care nu a optat pentru organizarea inscrierii prin utilizarea aplicatiei informatice nationale, inscrierea
se face de cétre parintefreprezentantul legal in conformitate cu procedurile stabilite de unitatea de invatamant.
{2) La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitdfile de invitamant mentionate la alin. (1) au obligatia de a
introduce datele tuturor copiilor inscrigi In modulul denumit "managementul elevului” din Sistemul informatic
integrat al Inva{3mantului din Romania (SIUR).

CAPITOLUL IX
Inscrierea copiilor anteprescolari in unitatile de Invalamant preuniversitar cu grupe de nivel
antepregcolar pentru care autoritatea publica locald are statut de persoana juridica fondatoare

Art. 34, - (1) Inspectoratele gcolare solicitd unitifilor de Tnvaldmant pentru care autoritatea publicd locald are
statutul de persoand juridicd fondatoare proiectul propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul
antepregcolar pentru fundamentarea hotararii de Guvern care aproba cifra de gcolarizare.

{2} Unitétile de Invétdmant pentru care autoritatea public locala are statut de persoana juridics fondatoare pot
decide modalitatea de organizare a procesului de Tnscriere: prin utilizarea aplicatiei informatice nationale sau
prin alte modalitati stabilite prin proceduri proprii.

{3} Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de inscriere previzutd la alin. (2) se comunica in
scris inspectoratului gcolar $i se afigeaza la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia.

Art. 35, - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari in unitatile de nvatdmant pentru care autoritatea publicd locals
are rolul de persoand juridicd fondatoare care au hotdrdt organizarea procesului prin utilizarea aplicatjei
informatice nationale se face de catre parintifreprezentantii legali prin completarea si validarea cereriitip de
inscriere §i cu respectarea procedurilor prevdzute in prezenta metodologie-cadru.

(2) Inscrierea copiilor anteprescolari in unit3tile de Invatimant pentru care autoritatea publica locala are statut
de persoand juridica fondatoare prevazute la alin. (1) se face in prima etapé de inscriere.

Art. 38.- (1) In cazul in care périntele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului anteprescolar la o
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unitate de invaldmant pentru care autoritatea publica locald are statui de persoand juridica fondatoare care a
hotérat organizarea Inscrierii prin procedurd proprie, prevederile acesteia vor fi respectate de cstre
parinte/reprezentantul legal.

(2) La inchelerea tuturor etapelor de inscriere, unitafile de invatdmant mentionate la alin, {1} au obligatia de a
introduce datele tuturor copiilor inscrigi in modulul denumit "managementul elevului" din Sistemu! informatic
integrat al invatdrantului din Romania (SHIR).

Art. 37. - Inspectoratele gcolars verificd introducerea n modulul denumit "managementul elevuiui” din Sistemul
informatic integrat al Invatiméntului din Romania (SUIR) de catre unitdiile de Tnvaamant cu grupe de nivel
anteprescolar, pentru care autoritatea publicd locald are statut de persoand juridicd fondatoare, a tuturor
copiilor inscrisi, in vederea alocarii costului standard per anteprescolar.

CAPITOLUL X
Inscrierea copiilor antepregcolari gi pregcolari in serviciile complementare

Art. 38. - (1) Inspectoratele scolare solicitd unitatilor de Tnvatimant date referitoare la proiectul propus pentry
pianul de scolarizare pentru copiii antepregcolari gi pregcolari din serviciile de educatie timpurie complementare
infiintate, incepénd cu anul scolar 2023-2024, ca structuri ale acestora.

{2} Unitatile de Tnvatamant preuniversitar care au ca structurd un serviciu de educatie impurie complementar in
anul gcolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere deruleazd procesul de inscriere a copiilor
antepregcolari §i pregcolar prin utilizarea aplicatiel informatice nalionale.

Art. 39. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari si pregcotari in unitdtile de Inva{dmant care au ca structurd un
serviciu de educatie timpurie complementar se face prin completarea gi validarea cererii-ip de inscriere si
respectarea procedurilor prevazute Tn prezenta metodologie-cadru.

{2) Inscrierea copiilor anteprescolari i prescolari in unitatile de Invaldmant care au ¢a structurd un serviciu de
educalie timpurie complementar se face dupd finalizarea etapei de ajustdri din cadrul procesului de inscriere
pentru nivelul antepregcolar gi prescolar, conform calendarului inscrierii copiilor In unitdti de fnvaiamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gifsau anteprescolar gi In servici de educatie timpurie
complementare i criterillor de departajare mentionate la art. 11,

Art. 40, - La incheierea Tnscrierilor in serviciile de educatie timpurie complementare, unitiitile de invaiamant
mentionate la art. 38 alin. {1} au obligafia de a introduce toli copiii Inscrisi in modulut denumit "managementul
elevului” din Sistemul informatic integrat al Invatimantului din Romania (SIHR).

Art. 41. - Inspectoratele scolare verifica introducerea in modulul denumit "managementul elevului® din Sistemul
informatic integrat al invafdmantului din Roménia (SIIR) a tuturor copiilor anteprescolarl si prescolari inscrisi de
unitatile de invatdmant care au ca structurd un serviciu de educatie timputie complementar,

CAPITOLUL XI
Tnscrierea in unitaile de inva{amant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau
antepregcolar care au in ofertd grupe organizate conform reglementarilor specifice alternativelor
educationale

Art, 42. - (1) Inscrierea copillor antepregcolari si prescolari Tn unitdtile de vatdmant care au In ofertd grupe
organizate conform reglementarilor specifice alternativelor educationale, denumite in continuare unitati de
invatdmant alternativ, se face de catre périnte/reprezentantul legal In conformitate cu propriile optiuni, cu
numérul de locuri acordat grupelor organizate conform principiitor specifice alternativei educationale si cu
respeciarea prevederilor legale in vigoare.
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(2) Unitatile de invaldmant alternativ de stat sunt incluse In aplicatia informatici nationald pentru inscrierea
copiilor antepregcolari 5i pregcolari in unitalile de invaidmant,

(3} Unitaile de Tnvatamant alternatlv particular autorizate sau acreditale, care decid organizares procesulul de
Tnscriere a copiilor anteprescolari si pregcolari in unitdti de inva{dmant prin utilizarea aplicafiei informatice
nafionale, transmit inspectoratelor scolare toate informaliile necesare pentru a participa la procedurile
prevazute de prezenta metodologie-cadru,

(4} Unitatile de inva{amant altemativ de stat, precum si cele particulare autorizate sau acreditale care decid
organizarea procesului de inscriere prin utilizarea aplicatiel informatice nationale 13i stabitesc criteriile specifice
de departajare, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru.

Art. 43. - (1) Inscrierea copillor antepregcolari si prescolari in unitali de inva{mant altemativ de stat se face in
prima etap8 de inscriere.

{2) In cazul in care copilul nu este inscris, n lipsa locurilor libere, Ja unitatea de Invatimant alternativ solicitat,
acesta poate opta pentru o alta unitate de Tnvaldmaént, in a doua etapa de Tnscriers, In baza unei noi cereri-tip
de inscriere.

Art. 44, - Inscrierea la unitafile de vatamant alternativ particulare se face In conformitate cu prevederile
prezentei metodologii-cadru, referitoare la inscrierea In Invatamantul particular.

Art. 45. - La incheierea inscrierilor, unitaile de invaiamant alternativ de stat au obligatia de a introduce tofj
copiii inscrigi In modulul denumit “managementul elevulul” din Sistemul informatic integrat al Invatamantului din
Romania (SIIR).

CAPITOLUL X1l
Coordonarea procesului de Inscriere a copiilor antepregeolari i prescolari n unitati de
invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare

Art. 48, - (1) Coordonarea, la nivel national, 8 procesului de inscriere a copilior anteprescolari si prescolari In
unitali de invatdmant gi In servicii de educatie timpurie complementare este asigurati de Comisia de inscriere
nationala.

{2) Comisia de inscriere nationaid se compune din:

a) presedinte - secretar de stat;

b) vicepresedinti - personal cu functii de conducere din Ministerul Educatiei;

¢) 1-3 secretari - inspectori de specialitate din Ministeru! Educatiei;

d) 4-5 membri - directori si inspectori de specialitate din Ministerul Educatiei.

{3) Componenta nominald a Comisiei de inscriere nationale se stabileste, anual, prin ordin al ministruluf
educatiei.

Art. 47, - Atribufiile Comisiel de Tnscriere nationale sunt urméatoarels:

a} coordoneazé procesul de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari In unitag} de Invatmant si in servicii
de educatie timpurie complementare, urmarind respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadruy;

b} stabilegte modelul cererii-tip de Inscriere, #l transmite comisiilor de Inscriere judelens/a municipiului Bucuresti
sl asigura aplicatia informaticé pentru inscrierea copiilor anteprescolari gi prescolari in unitati de invatamant;

¢} instruieste presedintii comisiilor de inscriere judetene/a municipiului Bucurest;

d} elaboreazé si transmite inspectoratelor gcolare instructiuni referitoare la inscrierea copiitor anteprescolari si
pregcolari In unitatl de invatamant si in servicil de educalie timpurie complementare;

e} asigura transmiterea informatiilor referitoare 1a inscrierea copiilor antepregcolari si pregcolari in unitati de
invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare, pentru anul scolar pentru care se organizeaza
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procesul de inscriere, catre mijioacele de comunicare in masa, pentru a asigura transparenta si informarea
périntilorfreprezentantilor legali 5i a publicului interesat;

f) controleazd i Tndrumd acliunile legate de inscrierea copiilor anteprescolari §i prescotari In unititi de
Tnvatamant i in servicii de educatie timpurie complementare in judetele {&rii, urmarind respectarea prevederilor
prezentel metodologii-cadru;

g) poate numi delegati ai Comisiel de inscriere naionale, care s& monitorizeze sl s3 indrume activitatea
comisiifor de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti si a comisiilor de Inscriere si distribuire din unitatile de
invatamant;

h) analizeazd desfigurarea procesului de inscriere a copiifor anteprescolari §i prescolari in unititi de
invatamant la nivel national, pe baza rapoarielor elaborate de comisiile de Inscriere judetene/a municipiului
Bucuresti, i prezintd concluziile acestei analize conducerii Ministerului Educatiei;

i} propune ministrului educatiei, spre aprobare, calendarul Tnscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in unitali
de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau antepregcolar, precum si eventuale modificari
ale metodologieicadru de Tnscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari in unitdti de invaiimént preuniversitar
cu grupe de nivel pregcolar gifsau antepregcolar §i in servicii de educatie timpurie complementare;

j} analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa §i distributia cererilor de respingere gi le transmite, spre
informare, catre Ministerul Dezvoltarii, Lucrérilor Publice $i Administrafiei (MDLPA).

Art. 48. - Comisia de Tnscriere nationald verifici, direct sau prin delegalii s3i, respectarea prezentei
metodologii-cadru gi ia masurile care se impun pentru respectarea acesieia.

Art. 49, - Comisia de inscriere nationald poate solicita ministrului educaliei, in situatii justificate, modificar ale
calendarului Tnscrierii copiilor In unitdli de nvA{Amant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau
anteprescolar,

Art. 50. - (1} Coordonarea la nivel judeiean/al municipiului Bucuresti a procesului de inscriere a copiilor
antepregcolari i pregcolari in unitdli de invatdmant si in servicii de educatie timpurie complementare este
asiguratd de comisia de inscriere judefeand/a municipiului Bucuresti.

(2) Comisiile de inscriere judefens/Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti organizeazd comisii de
nscriere in unitdtile de invaiamant,

Art. 51. - (1} Comisia de inscriere judeteand/a municipiulsi Bucuresti este numitd, anual, prin decizie a
inspecioruiui scolar general §i este compusa din:

a) pregedinte - inspectorul gcolar general sau un inspector gcolar general adjunct;

b} secretari - 1-3 inspectori scolari;

¢} membri - 1-5 inspectori gcolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretari,

{2) In situatii bine justificate, numarul de secretari si de membri ai comisiei de Inscriere judetene si ai Comisiel
de Inscriere a Municipiulul Bucuresti poate fi suplimentat, prin decizie a inspectorului scolar general. Decizia se
comunicd Comisiei de inscriere nationale.

{3) Inspectorii gcolari pentru nvatdmantul pregcolar/educatie timpurie, informaticianul inspectoratului si, dupd
caz, inspectorul de limba si literatura maternd/inspectorul pentru minoritdti fac parte din comisia mentionata la
alin. {1}

(4} Comisille de inscriere judetene si Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuregti au urméatoarele atribugii:

a) organizeazd, monitorizeazd si raspund de modul de desfasurare a actiunilor de inscriere a copiilor
anteprescolari i prescolari in unitali de nvatdmant i Tn servicii de educatie timpurie complementare, in judeful
respectivimunicipiul Bucuresti, In conformitate cu prevederile legale si ale prezentei metodologii-cadru;

b) raspund de transmiterea prezentei metodologii-cadru §i a tuturor reglementirilor privitoare la inscrierea
copiilor antepregcolari si prescolari in unitdfile de Inva{dmént si in servicile de educalie timpurie
complementare;
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¢} raspund de asigurarea cadrului peniru informarea cadrelor didactice, a parinfilorireprezentantiior legali si a
publicului larg cu privire la actiunile de Tnscriere a copillor anteprescolari si prescolari in unitétile de invatamant
si in servidiile de educafie timpurie compiementare;

d) elaboreaza, impreund cu directorii unitifilor de Tnva{dmant, un plan de masur pentru pregitirea si
organizarea inscrierii coplilor anteprescolari i prescolari Tn unitafi de Tnvaiamant si Tn servicli de educatie
timpurie complementare;

e) contribuie la stabilirea planuiui de scolarizare, in functie de numérul de copii care au fmplinit varsla pentru a
fi Inscrigi In unitdti de Tnvatdmant gi Tn servicli de educafie timpurie complementare, de capacitatea de
cuprindere a unititilor de invétdmant, conform prevederiior regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitalilor de nvatdmant preuniversitar si ale metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru
invélaméantul preuniversitar de stat, evidenfa efectivelor de anteprescolari/prescolari si elevi gcolarizati in
unitafile de invatdmant particular, precum gi emiterea avizului conform in vederea organizérii refelei unitatiior de
fnvatamant preuniversitar pentru anul scolar pentru care se realizeazd inscrierea, precum si in functie de
numérut cererilortip de inscriere depuse conform prevederilor prezentei metodologii-cadry, i anuntd unitatilor
de invatdmant numarul de locuri acordate pentru copiii anteprescolari si prescolari;

f} introduc Tn aplicatia informaticd numérul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de invaiamant, conform
planului de gcolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de unititile de fnvatdmant particular:

g} asiguréd crearea unei baze de date la nivelul fiecsrei unitali de Invatamant si la nivel judetean/al municipiului
Bucuregti, care confine datele personale ale copiilor antepregcolari gi prescolari ce urmeazi sé fie cupringi In
unjtati de Tnvafamant, agsa cum sunt acestea trecute in cererea-tip de inscriere, coordoneazi completarea bazei
de date §i se asigura ca au fost luate mésuri privind securilatea si confideniialitatea datelor;

h} avizeazd decizlile emise de directorii fiecarel unitdfi de inva{amant care are grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregeolar cu privire la comisia de inscriere si distribuire care trebuie si asigure buna desfisurare a
operatiunilor legate de crearea bazei de date pentru repartizarea copiilor in grupe;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de Tnscriere i distribuire din unitéfile de invatimant;

) analizeazd criteriile specifice de departajare, propuse de consifile de administratie din unititile de
inva@mant;

k) transmit cétre fiecare unitate de invatdmant modelul electronic al cererii-tip de inscriere si indrumé operatjile
de completare a acestela, de verificare a cererilor-tip listate din calculator i de corectare a eventualelor erori;

I} elaboreaza proiectul procedurii specifice privind repartizarea copiilor inscrigi In etapa de ajustér, pe locurile
rémase libere, o propune spre avizare consiliului de administratie al ISJ/ISMB, comunic procedura unitatilor de
invaldmént si o afiseazd pe site-ulfavizierul unitatilor de nvatdmant si pe site-ul inspectoratului scolar:
informeaza Comisia de inscriere nafionald din cadril Ministerului Educatiei cu privire la aveastd proceduré;

my) centralizeazd si solutioneaza cererile-lip ale parintilor/reprezentantilor legali ai ciror copii nu au fost Inscrigi
la vreo unitate de Tavalamént, dupd finalizarea efapel a doua de Tnscrieri in unititle de nvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar;

n} asigurd, conform prevederilor prezentei metodologii-cadry, instituirea $i functionarea unei linii Telverde, la
care parintifreprezentantii legali si alte persoane interesate pot obfine, gratuit, informatii referitoare la
cuprinderea copillor anteprescolari gi prescolari in unitdti de nvaiamant si in servicii de educalie timpurie
complementare;

o} numesc reprezentan{i ai comisiei de fnscriere judetene/a municipiului Bucuresti care sa {ind permanent
legatura cu presa, pentru a oferi informatii corecte si actualizate despre nscrierea coplilor antepregcolari gi
pregcolari in unitai de invé{mant gl In servicii de educatie timpurie complementare, inclusiv despre
posivilitatea de informare la Telverde gi numéarul acestuia;

p} la stargitul fiecarei etape de nscriere derulate la nivelul unitdtii de Tnvatdmént, coordoneazé afisarea, in
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fiecare unitate de Tnvatdmant si pe site-ul ISJISMB, a listei copiillor inmatriculali, cuprinzand numele si
prenumele acestora, si a locurilor ramase disponibile;

q) pot numi delegati ai comisiei de Inscriere judetene/a municipiului Bucuresti care sa controleze si sa indrume
activitatea comisiilor de inscriere gi distribuire din unitdtile de invatdmant;

r} controleaza respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru in toate unitifile de invatdmant din
judet/municipiul Bucuresli si sanclioneaza, in conformitate cu prevederile legale, incaicarea legislatiei in vigoare
de catre membrii comisillor de nscriere;

s} se asigura ca toi copiil cu varsta de 4 ani si, respectiv, de 5 ani, implinili pana la data inceperii anului scolar
pentru care se organizeaza inscrierea, sunt inscrigi intr-o unitate de Tnvatdmant cu grupe de nivel pregcolar sau
intr-un serviciu de educalie timpurie complementar §i fac demersurile legale pentru a asigura participarea la
educatie a acestora;

t) elaboreazd gi transmit Ministerului Educatlei raportul cu privire la modul de desfasurare a procesului de
inscriere a copiilor anteprescolari §i prescolari in unitdfi de Tnvatamant si In servicii de educatie timpurie
complementare, Tn termen de 10 zile de la incheierea ultimei etape de inscriere, i propun eventuale modificari
ale prezentei metodologii-cadru;

u} analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa si distributia cererilor de respingere si le transmit, spre
informare, autoritatilor administratiei publice locale.

(5) La sedinlele comisiei de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti participa persoana responsabild cu linia
Telverde, informand comisia referitor la toate aspectele semnalate pe aceasta cale.

Art. 52, - (1) Comisille de inscriere judetene si Comisia de Tnscriere a Municipiului Bucuresti monitorizeaza gi
controleaza activitatea comisiilor de nscriere si distribuire din unitdtile de invitamant, verificand respectarea
legaiitalii, a transpareniei si a prevederilor prezentei metodologii-cadru, inclusiv documentele elaborate de
acestea sau documentele depuse penfru inscrierea copiilor in unitati de invaiamant si in servicii de educatie
timpurie complementare, si iau masurile care se impun penfru respectarea legalitali si pentru asigurarea
drepturilor egale pentru toli copiii.

{2) La cererea scrisd a parinteluifreprezentantului legal, adresatd comisiei de inscriere judetene/a municipiului
Bucuresti, 1ISJ/ISMB solutioneaza, in interesul superior al copilului, situatiile exceptionale care nu se incadreaza
n calendarul inscrierii copiilor antepregcolari i pregcolari Tn unitdi de invatdméant preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar gilsau antepregcolar si in servicii de educatie timpurie complementare.

Art. 53. - Comisiile de Inscriere judetene/Comisia de Inscriere a Municipiului Bucuresti, precum si comisiile de
inscriere si distribuire din unitifile de nvatdmant pot solicita autorititilor in drept verificarea respectarii
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. $7/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor roméani, republicata, cu modificérile si completarile ultericare.

Art. 54, - (1) Comisia de inscriere i distribuire din fiecare unitate de invaldmant se constituie anual si este
alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitdtii de Tnvatdmaént;

b) secretar - secretarul sef/secretarul unitatii de Invatdmant sau un cadru didactic, in situatia In care unitatea de
invatamant nu are un secretar;

¢} membri - cadre didactice, informaticieni, secretari.

(2) In situafia in care, la nivelul unitatii de Tnvatamant, nu existd suficiente resurse umane pentru derularea in
condilii optime a etapei de inscrieri, unitdtile de invatdmant pot numi ca membri in comisia de fnscriere si
distribuire inclusiv personal didactic auxiliar,

{3) La actlivitatea comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de invatamant pot participa si reprezentanti ai
sindicatului/consiliului reprezentativ al parintilor, cu rol de observator,

(4} Comisia de inscriere gi distribuire din unitatea de Tnvé{dmant are urmétoarele atributii:
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a) asigurd informarea périntilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrierit copilor
anteprescolari gi prescolari in unitdfi de Tnva{dmanl preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau
antepregcolar gi in servicii de educatie timpurie complementare, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter
personal in condilii de maxima siguranta;

b} asigura crearea bazei de date privitoare la copii pentru Inscrierea in unitadli de invatdmant gi in servicii de
educatie timpurie complementare; in acest scop alocd un numér suficient de calculatoare pentru a asigura
fluenta procesului de inscriere, precum si resursa umand necesard si compelentd pentru operarea pe
caleulator;

¢) verificd documentele depuse la inscriere, in prezenfa périntilor/reprezentantilor legali, completeaza in
aplicalia informatica sifsau valideazd cererile-tip de inscriere, cuprinzand datele personale si, dupa caz,
informatia necesard pentru asigurarea departajarii copiilor;

d) rdspunde de transcrierea corectd a datelor In cererile-tip de Inscriere si verificd, impreund cu
parintiireprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse n aplicatia informaticd; efectueaza corectarea
greselilor sesizate;

¢) stabileste si anunta din timp criterille de departajare specifice unitatii de invi{amant care se aplica in situatia
in care existd mai multe cereri-tip de la péarintifreprezentantii legali decat locuri ramase libere;

f) transmite comisiei de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti, spre verificare de cétre consilierul juridic al
ISJASMB, criterile specifice de departajare care se aplicd in cazul In care existd mai muite solicitari de
inscriere a copiilor decat locuri libere;

g) proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere §i din documentele depuse de parinti, in
primele doud etape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor care solicitd Inscrierea la unitatea de
invatamant, initial ca primé optiune si, ulterior, pe rand, ca a doua gi, respectiv, a treia optiune; admit sau
resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale §i specifice de departajare, si propun consiliutui de
administratie al unitalii de invatdmant lista copiilor admigi, spre validare; pentru fiecare dintre primele doud
etape de inscriere, asigurd transmiterea cererilor-tip de Inscriere nesolutionate in prima fazd a etapei de
inscriere la unitdtile de nv8{dmant pentru care parintiifreprezentantii legali au exprimat a doua ¢i a treia
optiune;

h} asigura prezenta permanentd, In perioada inscrietii, a unor membri ai comisiei de inscriere si distribuire din
unitatea de invai@mant, care sa ofere informatii §i consiliere persoanelor care se prezinid pentru completarea
orl validarea cererilor-lip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor in unitai
de Tnvatadmant si in servicii de educalie timpurie complementare;

i} afigeaza, In termenul stabilit de prezenta metodologiecadru, listele cuprinzénd numele si prenumele copiifor
inscrigi, pe niveluri (antepregcolar, pregcolar), pe grupe de vérsta si pe tipuri de servicii (standard - cresa sau
gradinitd/complementar);

j) elaboreaza si transmite inspectoratului gcolar raportut cu privire ia modul de desfisurare a procesului de
inscriere a copillor in unité{i de invatamant si in servicii de educatie timpurie complementare in termen de 5 zile
de la incheierea inscrierii copiilor, respectiv dupa inscrierile Tn serviciile de educatie timpurie complementare si
propune eventuale modificéri ale prezentei metodologii-cadru.

CAPITOLUL Xl

Art, 55, - Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in
unitatile de invatamant atrage pierderea locuiui obtinut.
Art, 56. - Persoanele responsabile de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor antepregcolari si
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prescolart sau de nerespectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru vor fi sanctionate disciplinar,

Art. 57.- (1) Se interzice unitatilor de invaldmant de stat s3 instituie taxe sau s3  solicite
parintilor/reprezentantilor legali alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor antepregcolari gi prescolari in
unitéati de Invatdmant gi in servicii de educatie timpurie complementare.

(2) Se interzice colectarea sau favorizarea acliunii de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
parintiireprezentantii legali care solicité inscrierea copiilor antepregcolari i pregcolari in unitéti de inva{amant i
in servicii de educatie timpurie complementare,

{3) Personalul din invatdmant care, In procesul de inscriere a copiilor anteprescolati §i prescolari in unitdii de
invatamant si Tn servicii de educatie timpurie complementare, savargeste fapte de naturd penald sau care
manifestd neglijentd in Indeplinirea atributiilor ce Ti revin este sanclionat In conformitate cu prevederile
legislatiel in vigoare.

{4) Constituirea formatiunilor de copii anteprescolari si pregcolari in unitdli de Tnvaldmaént si in servicii de
educatie timpurie complementare se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului, in
baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de transparenid, echitate,
nondiscriminare $i incluziune.

Art. 58. - Ministerul Educatiel elaboreazd, anual, calendarul inscrerii copiilor Tn unitdi de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau anteprescolar, pe care 1l aprobé prin ordin al ministrului si 1l d3
publicitalii cu cel putin 18 zile inainte de data inceperii procesului de inscriere.

Art. 59. - {1) In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. 8) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European gi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pastrate ntr-o forma
care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depéseste perioada necesara indeplinirii
scopului in care sunt prelucrate datele,

(2) Listele referitoare la inscrierea copillor antepregcolari i pregcolari in unitdi de invatimant sl n servicii de
educatie timpurie complementare pentru fiecare an gcolar sunt publice pe paginile de intemet ale unitafilor de
fnvatamant. inspectoratele gcolare vor lua toate masurile pentru eliminarea acestora de pe site-ul unittilor de
fnvatémant sau al inspectoratului scolar In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere
prevazute in calendarul inscrierii copiilor Th unitdi de Inva{imant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
sifsau antepregcolar.

{3) Listele In format lefric rAmén afigate la avizierul unitdfilor de invajdmant pana cel tarziu la data inceperii
anului scolar pentru care se organizeazd procesu! de inscriers.

Art. 80. - La solicitarea pdrinteluifreprezentantului legal al copilului, Tnscrierile In unitifle de Tnvalamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gifsau antepregcolar se pot face §i pe parcursul anului geolar, pe
focurile ramase libere In unitatea de Invatdmant sau Tn situatia consfituirii de noi formatiuni de studiu, cu
aprobarea inspectoratului scolar, cu incadrarea In numérul de posturi alocate la nivel judeteanfal municipiului
Bueurest.

Art. 61. - In cuprinsul prezentei metodologii-cadru, incepand cu data recrganizarii institutiilor subordonate
Ministerului Educafiei, denumirea “inspectoratele scolare judetlenefinspectoratul Scolar al Municipiului
Bucurest" se va citi "direclia judefeand de invadlamant preuniversitar/Direcfla Municipiului Bucuresti de
nvatdmant Preuniversitar” si sintagma "inspectorii scolari generali si inspectorii scolari generali adjuncti” se va
citi "directorii generali si directorii generali adjuncti”.

Art. 62, - La data intrdrii Tn vigoare a prezentei metodologii-cadru, orice dispozilie contrara se abrogs.
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